
小餐饮备案

办事指南

事项名称 小餐饮备案 实施主题 蒙城县市场监督管理局

受理条件

《安徽省食品安全条例》（安徽省人民代表大会常务委员会公告2017年第56号）第四十二条：从事小餐饮

、食品摊贩经营应当符合下列条件：（一）经营场所与有毒、有害场所和其他污染源保持安全距离；（二

）具有相应的防尘、防蝇、防鼠、防虫等卫生防护设施和废弃物收集设施；（三）用水符合国家规定的生

活饮用水卫生标准；（四）从事接触直接入口食品工作的从业人员取得食品从业人员健康证明，进行食品

生产经营活动时采取必要的卫生安全防护措施；（五）使用的食品容器、工具无毒、无害，符合卫生和使

用要求；（六）使用的洗涤剂、消毒剂等清洗消毒产品对人体安全、无害。

咨询电话 0558-7627140 监督电话 0558-7683301

承诺时限 1个工作日 办理时间 工作日上午8:00~12:00，下午2:30~5:30

办理地点 蒙城县齐山南路138号蒙城县人民政府政务服务中心南一楼政务服务综合窗口

预约方式 无

目录清单名称 小餐饮备案 目录子项名称 无

事项名称 小餐饮备案 基本编码 341031017000

事项类型 其他行政权力 事项编码 11341622097335383B434103101700003

服务对象 自然人,法人 实施清单编码 11341622097335383B4341031017000

法定办结时限 10个工作日 承诺办结时限 1个工作日

快速指引

基本信息
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是否收费 否 办理深度 四级（全程网办）

办理形式 网上办理,窗口办理 到办事现场次数 0次

网上办理形式 互联网咨询,互联网收件,互联网预审,互联网受理,互联网办理,互联网办理结果信息反馈

办理地点 蒙城县齐山南路138号蒙城县人民政府政务服务中心南一楼政务服务综合窗口

办理时间 工作日上午8:00~12:00，下午2:30~5:30

所属部门 蒙城县市场监督管理局 所属区划 蒙城县

实施主体 蒙城县市场监督管理局 实施主体性质 法定机关

行使层级 县级 办件类型 即办件

委托部门 无 权力来源 法定本级行使

行使内容 无 是否属于联办件 否

是否有联办机构 否 联办机构 无

是否有权限划分 否 划分标准 无

是否属于上报件 否 下沉办理 否

通办范围 全国 是否支持网上支付 否

阶段性办理 否 办理时间段 无

是否有特别程序 否

是否支持预约 否 预约方式 无

是否有数量限制 否 数量限制说明 无

是否支持代办 否

《安徽省食品安全条例》（安徽省人民代表大会常务委员会公告2017年第56号）第四十二条：从事小餐饮

、食品摊贩经营应当符合下列条件：（一）经营场所与有毒、有害场所和其他污染源保持安全距离；（二



受理条件 ）具有相应的防尘、防蝇、防鼠、防虫等卫生防护设施和废弃物收集设施；（三）用水符合国家规定的生

活饮用水卫生标准；（四）从事接触直接入口食品工作的从业人员取得食品从业人员健康证明，进行食品

生产经营活动时采取必要的卫生安全防护措施；（五）使用的食品容器、工具无毒、无害，符合卫生和使

用要求；（六）使用的洗涤剂、消毒剂等清洗消毒产品对人体安全、无害。

是否进驻大厅 是 材料收取形式 邮寄收取

结果名称 小餐饮信息公示卡 结果样本 安徽省小餐饮信息公示卡.png

结果领取方式 结果快递 办理结果领取说明 无

监督投诉方式 0558-7683301 咨询方式 0558-7627140

年审年检 无

设定依据

1.《中华人民共和国食品安全法》（主席令2009年第9号，2015年4月24日予以修改）第三十六条 食品生

产加工小作坊和食品摊贩等从事食品生产经营活动，应当符合本法规定的与其生产经营规模、条件相适应

的食品安全要求，保证所生产经营的食品卫生、无毒、无害，食品药品监督管理部门应当对其加强监督管

理。 县级以上地方人民政府应当对食品生产加工小作坊、食品摊贩等进行综合治理，加强服务和统一规

划，改善其生产经营环境，鼓励和支持其改进生产经营条件，进入集中交易市场、店铺等固定场所经营，

或者在指定的临时经营区域、时段经营。食品生产加工小作坊和食品摊贩等的具体管理办法由省、自治区

、直辖市制定。 2.《安徽省食品安全条例》（安徽省人民代表大会常务委员会公告2017年第56号）第三

十四条：实行食品小作坊登记制度和小餐饮、食品摊贩备案制度。登记和备案不得收取费用。 3.《安徽

省食品安全条例》（安徽省人民代表大会常务委员会公告2017年第56号）第四十三条第一款：小餐饮、食

品摊贩经营者应当向所在地县级人民政府食品药品监督管理部门的派出机构备案，提供经营者的身份证、

联系方式和经营场所的地址、经营食品的品种等信息。

《安徽省食品安全条例》（安徽省人民代表大会常务委员会公告2017年第5

6号）第四十二条：从事小餐饮、食品摊贩经营应当符合下列条件：（一）

经营场所与有毒、有害场所和其他污染源保持安全距离；（二）具有相应

的防尘、防蝇、防鼠、防虫等卫生防护设施和废弃物收集设施；（三）用

水符合国家规定的生活饮用水卫生标准；（四）从事接触直接入口食品工

作的从业人员取得食品从业人员健康证明，进行食品生产经营活动时采取

必要的卫生安全防护措施；（五）使用的食品容器、工具无毒、无害，符

合卫生和使用要求；（六）使用的洗涤剂、消毒剂等清洗消毒产品对人体

安全、无害。

受理条件3



材料名称 来源渠道 材料类型 纸质材料份数 材料形式 材料必要性 填报须知

安徽省小餐饮备案
申请表

申请人自备 原件 原件1份 纸质或电子 必要
见安徽省小餐饮
备案申请表填写

说明

经营者身份证明 政府部门核发 复印件 复印件1份 纸质或电子 必要 材料真实有效

委托代理人的身份
证明

政府部门核发 复印件 复印件1份 纸质或电子 非必要 材料真实有效

从业人员有效健康
证明

政府部门核发 复印件 复印件1份 纸质或电子 必要 材料真实有效

食品安全管理员培
训考核证明

申请人自备 原件或复印件
原件1份,复印件1

份
纸质或电子 必要 材料真实有效

房产证或房屋租赁
协议

申请人自备 复印件 复印件1份 纸质或电子 必要 材料真实有效

营业执照 政府部门核发 复印件 复印件1份 纸质或电子 必要 材料真实有效

餐饮服务经营场所
设施设备清单简图

申请人自备 原件或复印件
原件1份,复印件1

份
纸质或电子 必要 材料真实有效

安徽省小餐饮食品
安全承诺书

申请人自备 原件 原件1份 纸质或电子 必要 真实有效

申请材料

办理流程
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1、申请：申请人提出申请，并提交材料； 2、受理：申报资料齐全，经初审符合审批条件的，由蒙城县市场监督管理局市场监管所受

理； 3、审核：蒙城县市场监督管理局市场监管所进行审核，根据国家有关法律、规定及申报材料作出行政审批意见，县市场监督管

理局市场监管所审批； 4、办结：蒙城县市场监督管理局市场监管所发放小餐饮证。

环节 办理时限 办理单位 办理人 办理岗位 岗位职责 特殊程序

1、严格执行窗口
管理各项规章制
度，统一受理窗
口业务。 2、负



受理 0.3个工作日
蒙城县市场监督

管理局
郭雪艳 受理岗

责申请材料收件
把关。 3、负责
受理申请材料的
收件登记、打印
回执。 4、负责
通知申请人补交
材料等手续。

无

审查 0.3个工作日
蒙城县市场监督

管理局
郭雪艳 审查

1、严格执行窗口
管理各项规章制
度，统一受理窗
口业务。 2、负
责申请材料收件
把关。 3、负责
受理申请材料的
收件登记、打印
回执。 4、负责
通知申请人补交
材料等手续。

无

办结 0.4个工作日
蒙城县市场监督

管理局
郭雪艳 办结岗

1、严格执行窗口
管理各项规章制
度。 2、负责发
证材料审查。 3
、进行发证和邮

寄。

无

本事项不涉及中介服务

1
Q：那些餐饮单位属于小餐饮？
A：小餐饮是指有固定经营门店，经营面积五十平方米以下，从业人员少、条件简单、达不到国家食品经
营许可条件，从事餐饮服务的小餐馆、小吃店、小饮品店等食品经营者。

2
Q：申报材料不齐全、不符合规定形式怎么办？
A：申请人按照补正要求，补正材料后，通过邮寄方式送达至窗口，申请人最多跑一次。

3

Q：小餐饮禁止哪些行为？
A：1.使用无生产厂名、无生产厂址、无生产日期的食品; 2.现场制售裱花蛋糕、生食水产品； 3.超范围
、超限量使用食品添加剂制作食品; 4.使用亚硝酸盐制售食品； 5.使用非食品原料、辅料制作食品； 6.
进行网络销售和食品配送； 7.重复使用一次性餐饮具; 8.卫生间设置在食品处理区； 9.跨门店外加工经
营； 10.法律法规规定禁止的其他行为

中介服务

常见问题
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